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Palkkionmaksuaikataulut

Pirkanmaan
hyvinvointialue

Pitkaaikaisille perhehoitajille suoritetaan palkkionmaksu joko takautuvasti toteuman
mukaan tai kuluvasta kuukaudesta — perhehoitaja voi tarkistaa taman
toimeksiantosopimukseltaan. Kaikki erikseen korvattavat kulut, matkakulut, seka
perhehoidon vapaat tulee laskuttaa toteuman mukaisesti. Tasta on tarkemmin
myo&hemmin ohjeissa.

Perhehoitajia pyydetaan hyvaksymaan jokainen hoitojakso kuukausittain
palkkionmaksun asiatarkastusta varten. Tama riippumatta siita, onko hoitojaksolla
mitaan lisamerkint6ja tai ei.

Palkkionmaksupaivat kunnan mukaan:

Kuun 1. paiva

Kuun 14. paiva

Kuun 15. paiva

Kuun 28. paiva

Kuun viimeinen paiva
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Koska maksupadivia on useita, lukittuu hoitojaksojen muokkaus myds eri aikoina.

Jos palkkionmaksupdiva on kuun 15. paiva, tulee perhehoitajan tehda merkinnat ja
hyvaksya hoitojakso maksuun viimeistaan kuun 3. paivaan mennessa. Tama on
ruuhkaisin palkkionmaksupaiva, jonka vuoksi asiatarkastukseen ja maksujen kasittelyyn
tarvitaan enemman aikaa — toivomme siis, ettd perhehoitajat noudattaisivat tata
aikataulua.

Muina palkkionmaksupdivind perhehoitajien tulee tehda merkinnat, seka hyvaksya
hoitojakso maksuun viimeistaan kuusi (6) arkipdivaa ennen seuraavaa
palkkionmaksupaivaa.

Esimerkiksi:

Palkkionmaksupadiva on kuun 28. paiva

=>» Hoitojakson tulee maksuun to 28.9.2023
=>» Hoitojakso tulee olla hyvaksyttyna viimeistaan ke 20.9.2023

oima
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Hoitojaksojen kalenterimerkinnat

Pitkdaikaset sopimukset toimivat olettamuksella, ettd hoidettava lapsi on perhehoitajalla
koko kuukauden, eli hoitojakson kalenteriin ei tarvitse merkita hoitopaivia. Oima maksaa
toimeksiantosopimukselle kirjatun kuukausipalkkion joka hoitojaksosta.

Hoitojakson kalenteriin tulee merkita Hoitopdivén tiedot

¢ perhehoidon vapaat (ainoastaan, jos on 1 péiva valittuna

toteutunut) < Edellinen péiva 01.09.2023 Seuraava pdivd -
’:’ irtisanomisaika X Tyhjenna kirjaukset
¢ peruuntuneet hoitopaivat (palkattomat). o
PAIVAN TYYPPI
. . . . cee e as Hoitopaiva

Klikkaamalla hoitojakson kalenterin paivaa, aukeaa

50% kulukorvaus

Hoitopdivan tiedot -valikko. Taalta perhehoitaja voi
valita vapaat tai irtisanomisajan, jonka jalkeen taytyy
painaa joko “Tallenna ja sulje” tai “Tallenna ja Irisanomisaika
seuraava”. Jalkimmaiselld valinnalla Oima liikkuu
seuraavaan kalenteripaivaan, johon voi tallentaa
toisen merkinnan.

Koulutuspdiva

Peruuntunut hoitopdiva
Peruuntunut hoitopéiva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
vapaapdivia jaljella 2

Onnistuneen tallennuksen jalkeen hoitojakson
kalenteriin jaa merkinta:

Pernehoidon vapaa etukateen
vapaapaivia jaljelld 0

Perjantai Lauantai Sunnuntai
Perhehoidon lisdvapaa

vapaapdivia jaljella 0
Yht. §:00

i kulukorvausta

Kommkgntti (ei pakollinen)

Perhehoidon vapaa

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

Jos kalenteri on tyhja, niin tehty merkinta ei ole
tallentunut eika Oima ota sita huomioon palkkionlaskennassa.

Jos olet tehnyt virheellisen merkinnan, jonka haluat poistaa, klikkaa hoitopdivaan ja paina
valikon ylapaastad “Tyhjenna kirjaukset” ja muista jalleen tallentaa kyseinen paiva.

Pirkanmaan
hyvinvointialue

oima
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Useamman pdivan merkitseminen

1. Helpoiten saat merkittya monta paivaa kerralla aktivoimalla Monisyotto -valinnan

X Tyhjenna valinnat @D Monisystts

skiviikko Torstai v%rjenk

2. Klikkaa kalenterista haluamasi paivat, jotka korostuvat sinisella. Klikkaa sen jalkeen
painiketta Muokkaa paivia, jolloin Hoitopdivan tiedot -valikko aukeaa.

ai Perjantai Lauantai Sunnuntai

3. Muista tallentaa tekemadsi muutokset ja tarkista, etta valitsemissasi paivissa on
merkinnat.
Koko kuukauden merkitseminen

Klikkaa “Valitse kaikki” ja paina Muokkaa padivid -valintaa, jolloin saat kerralla merkittya koko
kuukauden samoilla merkinnailla.

E Valitse arkipaivat a Valitse kaikki X Tyhjennd valinnat MonisyGtto

Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai

e 1=

Pirkanmaan °
hyvinvointialue oima
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Kilometrikorvausten hakeminen

Perhehoitajien tulee merkita ja hakea kilometrikorvaukset Oimassa. Alkaa siis |dhettdko
naitd lomakkeella tai jattako pelkkdaa kommenttia Oimaan, koska korvausta ei muodostu
palkkionmaksuun.

1. Kilometrit merkitaan avoimella hoitojaksolla klikkaamalla Hoitojakson lisatoiminnot -

painiketta.
Hoitojakson lisatoiminnot
# Muokkaa piivid
ntai Sunnuntai
2 3

2. Naytolle avautuu Uuden lisckorvauksen tiedot -valikko, josta tulee valita
Matkakustannusten korvaus: kilometrikorvaus. Jokainen matka tulee kirjata erikseen

—ei yhtena rivina.
Uuden lisdkorvauksen tiedot

HUOM! “Tyyppi

. “~
{ Matkakustannusten korvaus: Kilometrikorvaus =
p;

Kilometrikorvauksen maara h
saattaa vaihdella “Kilometrien maara (km) * Kilometrikorvaus (€/km)
toimeksiantosopimuksilla 0,53

kunnittain. Perhehoitajan tulee
muistaa tarkistaa tdma ja

Valitse ajon syy

Asiakkaan kuljetus -
vaihtaa kilometrikorvauksen
"Kuvaus
€/km -maéara sopimuksen
mukaiseksi. Liilkamaksut tullaan
perimaan takaisin, jos niita ei
ole ennen maksua huomattu
korjata. &
Reitti Matkan tarkoitus
P P

Ajon alkamis- ja padttymispaiva

“Alkaa ‘Loppuu

Haluan asettaa dimensiot itse

Pirkanmaan °
hyvinvointialue oima
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3. Kaikki punaisella tahdellda merkityt kohdat pitaa tayttaa, jotta korvaustiedot voi
tallentaa.

4. Muista tallentaa merkintd — tastd muodostuu hoitojaksolle Lisdkorvaukset -ruutu.

Hoitojakson lisdtoiminnot

Lisdkorvaukset

Nimi Selite Maara a-hinta Summa

Matkakustannusten korvaus: m
Perhetapaaminen 04.09.2023 - 04.09.2023 @ 100,00 km 053 € 53,00€

Kilometrikorvaus # Muokkaa

Lisénnyt Patrikainen Marleena, 20.09.2023

a Valitse arkipadivat E Valitse kaikki > Tyhjennd valinnat Monisydttd

5. Jos perhehoitajalla on esimerkiksi junalippuja tai muita matkakustannuksia, jotka
korvataan euroina, tulee ndista kustannuksista aina liittda mukaan maksutositteet.
Tarkempi ohje seuraavassa osiossa Perhehoidon erikseen korvattavat kustannukset.

Perhehoidon erikseen korvattavat kustannukset

Pitkaaikaiset perhehoitajat voivat hakea korvauksia kuluista, joiden ei katsota lukeutuvan
peruskulukorvaukseen. Luotsi voi korvata esimerkiksi lapsen pitkaaikaiseen sairauteen
liittyvat kustannukset tai erikseen sovitut harrastuskulut. Perhehoitajan tulee ensin itse
maksaa ostokset tai laskut, ja hakea korvauksia Luotsista varsinaisten kulujen perusteella.

1. Riippuen, missd muodossa maksutosite on, perhehoitajan tulee tallentaa sahkoisesti,
skannata tai ottaa kuva maksutositteesta/kuitista Oiman
dokumentintallennustoimintoa varten.

2. Hoitojaksolla klikkaa painiketta ”Lisaa dokumentti”

(& Lisai dok ti Dok it (0) Hoitojakson lisatoimi

valinnat Monisydttd /' Muokkaa paivia

Torstai Perjanta Lauantai Sunnuntai

Pirkanmaan °
hyvinvointialue oima



7(10)

3. Naytolle aukeaa ikkuna “Lisda dokumentteja jaksolle”. Tama ikkuna korvaa aiemmin
kaytetyn lomakkeen erikseen korvattaville kuluille. Eli tayta kaikki tiedot
mahdollisimman hyvin ja selkeasti, jotta kulun asiatarkastus ei viivasty epaselvyyksien

vuoksi.

a. Perhehoitajan tulee antaa dokumentille jokin selkea nimi, esimerkiksi’Pankin
maksutosite’ tai’Apteekin kuitti’.

b. Seuraavaksi tulee valita dokumentille sopiva kategoria ja tama on tarkea valita
mahdollisimman tarkasti.

c. Viimeiseen kenttdan perhehoitajan tulee kirjata kuvaus haettavasta kulusta
sekd kenen kanssa korvauksesta on mahdollisesti sovittu. Jos kulun

korvauksesta ei ole sovittu etukateen, voi tama hidastuttaa kulun kasittelya tai
se voidaan joutua hylkaamaan.

d. Lisdaa dokumentti alimman tiedostonlisdystydkalun avulla. Muista tallentaa
dokumentti.

Lis33 dokumentteja jaksolle X

Dokumentin nimi
Kategoria @ kategoria

Kuvaus

0/200

Pudota tiedosto tdhan tai klikkaa valitaksesi tiedosto.

Pirkanmaan °
hyvinvointialue oima
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4. Dokumenttien lisaamisen jalkeen perhehoitajan tulee kirjata kustannus hoitojaksolle,
jotta Oima osaa muodostaa maksurivin palkkiolaskelmalle. Ilman tata, perhehoitajalle
ei tule korvausta kulusta.

a. Klikkaa hoitojaksolla “Hoitojakson lisatoiminnot” -painiketta.

b. Valitse valikosta ”Perhehoidon erilliskorvaus”. (Tahan nimikkeeseen saattaa tulla
muutos)
c. Kirjaa haettavien korvausten euromaara, lyhyt kuvaus seka maksupaivat.

Muista tallentaa.

Uuden lisdkorvauksen tiedot X

“Tyyppi

Perhehoidon erilliskorvaus -

*Maéra (€) ‘Kuvaus

Ansaintakausi

“Alkaa " Loppuu

Haluan asettaa dimensiot itse

Sulje Tallenna

5. Kun kulun tallennus on onnistunut, ilmestyy hoitojaksolle ”Lisakorvaukset”-ruutu.
Varmista vield, etta kaikki kirjaukset ovat oikein, ja jos on virhe, voit viela muokata

kulua.
Lisdkorvaukset
Nimi Selite Maara a-hinta Summa
Perhehoidon m
Laakekulut 06.11.2023 - 06.11.2023 @ 1,00 kpl 2000¢€ 20,00 €

erilliskorvaus f Muokkaa

Lis&nnyt Patrikainen Marleena, 22.09.2023

6. Luotsin sihteerit asiatarkastavat kaikki erikseen korvattavat kulut ja perhehoitajaan
saatetaan olla yhteyksissa. Epaselvat kuitit tai kuluhakemukset voivat viivastyttda tai
jopa estda korvauksen maksun.

Pirkanmaan °
hyvinvointialue oima
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Perhehoidon vapaiden merkitseminen

Perhehoidon toteutuneiden vapaiden ilmoittaminen Oimassa on tarkeaa, silla muutoin niita
ei vahenneta vapaasaldosta. Oima maksaa kdayttamattdmat vapaat automaattisesti ulos 12
kuukauden kuluttua niiden kertymasta. Voimme joutua perimaan naita maksuja takaisin, jos
perhehoitaja onkin jo kayttanyt vapaat aiemmin. Alla tarkempia ohjeita.

¢ Osalla perhehoitajista palkkio maksetaan kuluvasta kuukaudesta, jolloin pidetyt
vapaat tulisi ilmoittaa seuraavassa kuussa.

o Vapaita ei suositella merkittavaksi kalenteriin ennakkoon, silla vapaat eivat
valttamatta syysta tai toisesta toteudukaan, ja niita on jalkikateen vaikeampi
korjata.

o Perhehoitajan on hyva ilmoittaa toteutuneet vapaat kommenttikentassa
seuraavalla hoitojaksolla. Luotsin toimistosihteerit voivat tehda takautuvasti

vapaiden saldovahennykset.

¢ Osalla perhehoitajista palkkio maksetaan 1 v vkt
takautuvasti seuraavassa kuussa, jolloin ¢ Edelinenplivd 01112023 Seuraavapéivi -
toteutuneet vapaat tulee aina merkita hoitojakson X Tyhjenné kirjauksst
kalenteriin. PAIVAN TYYPPI
- 9
Hoitopéiva
o Perhehoidon vapaiden merkinta onnistuu 50% kulukorvaus
klikkaamalla kalenteripaivaa, jolloin Koulutuspéiva
"Hoitopaivan tiedot” -valikko avautuu. o
Irtisanomisaika
o Taaltd perhehoitaja valitsee vaihtoehdon S
"Perhehoidon vapaa”. Painikkeella nakyy Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)
kaytettavissa olevien vapaapaivien maara. ehencion vepes
vapaap3ivia jaljelld 2
O MU|Sta ta"entaa tekemaS| k|r_]a US, JOtta Pernehoidon vapaa etukateen
kalenteriin ilmestyy merkinta. ——
Perhehoidon lisdvapaa
vapaapdivia jalelld 0
Perjantai Lauantai Sunnuntai
1 2 Ei kulukorvausta
Yht. §:00
Kommentti (ei pakollinen)
Perhehoidon vapaa Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

Pirkanmaan

o
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Perhehoidon vapaiden ulosmaksu

Jos perhehoitaja ei pysty pitamadan ansaittuja vapaitaan, voidaan ne korvata rahassa
palkkionmaksun yhteydessa. Riittaa, kun jattaa avoimelle hoitojaksolle kommentin, etta
haluaa toteutumattomat perhehoidon vapaat rahassa. Perhehoitajan tulee olla

mahdollisimman selked toimeksiannossaan, eli esimerkiksi ”“Haluan toteutumattomat
vapaat rahassa ajalta tammi - huhtikuu”.

Yhteystiedot ja Oima-tuki

Luotsin sahkdposti:
Luotsi@pirha.fi

Oiman tukisivusto:
https://ophtuki.oima.fi/support/home

Pirkanmaan
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