Perhehoidon lomittajat:
Oima-kayttoohje

Oimaan kirjautuminen

Luotsin sosiaalitydntekija kirjaa tietosi Oimaan ja luo jarjestelmaan
lomittajan toimeksiantosopimuksen. Saat sahkopostiisi viestin Oimalta.
Noudata viestissa olevia ohjeita. Kirjaudu Oimaan ja tunnistaudu
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Toimeksiantosopimuksen allekirjoittaminen

Tutustu huolellisesti toimeksiantosopimukseen ja tarkista tiedot.
Allekirjoita sopimus Oimassa painamalla vihreaa "Allekirjoita"-painiketta.

Maksuaikataulu

Perhehoidon lomittajien palkkiot ja kulukorvaukset maksetaan joko
hoitojaksosta seuraavan kuukauden 15. tai 28. padivana riippuen siita,
kumpi maksupaivista toimeksiantosopimuksessa on. Esimerkiksi
tammikuun hoitopaivien korvaukset maksetaan helmikuussa.

Lomittajia pyydetaan klikkaamaan jokainen hoitojakso hyvaksytyksi
kuukausittain palkkionmaksun asiatarkastusta varten riippumatta siita,
onko jaksolla ollut hoitopaivid/tehty merkintoja.

Hoitojakso pyydetaan hyvaksymaan kuukauden 3. paivaan mennessa
(maksupaiva 15.) tai 18. pdivaan mennessa (maksupaiva 28. pva).
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Lomituspaivien merkitseminen

1. Klikkaa avoimella hoitojaksolla paivaa, jolloin hoidit lasta, ja
valitse Hoitopaivan tiedot -valikosta "Hoitopaiva”.

1 paiva valittuna

€ Edellinen paiva 1.07.2025 Seuraava paiva >
X Tyhjenna kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

Syota alku- ja loppuaikojen kellonajat:

50% kulukorvaus

Koulutuspaiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva
Peruuntunut hoitopéiva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
‘vapaapaivia jaljella 0

Perhehoidon vapaa etukateen
‘vapaapaivia jaljella 0

Perhehoidon lisavapaa
‘vapaapéivia jaljelld 0

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

2. Kirjaa kommenttikenttaan lomituksen peruste: perhehoitajan
vapaa, tyonohjaus, neuvottelu lapsen asioissa, perhehoitajan
osallistuminen sijaisvanhempien jatkokoulutukseen tms. Perusteen
kirjaaminen on tarkeaa asiatarkastuksen kannalta!
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2. Muista klikata Tallenna ja sulje tai Tallenna ja seuraava.
Onnistuneesta tallennuksesta jaa aina merkinta kalenteripaivalle.

Perjantai Lauantai sunnuntai
3 4 5 B
Yht. 0:00 Yht. 0:00 Y¥ht. 0:00
Hoitopdiva Hoitopdiva Hoitopdiva
n | 11 | a7} 17
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3. Jos olet tehnyt
virheellisen
merkinnan, jonka
haluat poistaa,
klikkaa hoitopaivaan
ja paina ”Tyhjenna
kirjaukset” ja muista
jalleen tallentaa
kyseinen paiva.
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X Tyhjenna kirjaukset

Hoitopaivan tiedot “

1 péi\h"i' valittuna
\_ Edellinen piivi 04.07.2025

Seuraava paiva -

PAIVAN TYYPPI
]
Hoitopaiva
Syoté alku- ja loppuaikojen kellonajat:
HH D MM > HH MM X

50% kulukorvaus

Koulutuspaiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopéiva

Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)

Perhehoidon vapaa
vapaapaivid jaljellda 0

Perhehoidon vapaa etukateen
vapaapaivid jaljelld 0

Perhehoidon lisdvapaa
vapaapaivia jaljelld 0

Ei kulukorvausta

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

oima -



Kilometrikorvausten merkitseminen

1. Kilometrit merkitaan hoitojaksolla klikkaamalla
Hoitojakson lisatoiminnot -painiketta.

}

3y Lisaa dokumentti Dokumentit (0} Hoitojakson lisatoiminnot

Hoitojakso: 01.07. - 31.07.2025 4 Edellinen Seuraava P

ﬁ Valitse arkipaivat a Valitse kaikki X Tyhjenn3 valinnat Monisyottd y‘ Muokkaa péivia

2. Naytolle avautuu uuden lisakorvauksen tiedot -valikko.
Valitse Matkakustannusten korvaus: kilometrikorvaus.

Uuden lisikorvauksen tiedot X

“Tyyppi

(Matcakustannuston korvaue: Kiametrhorvaus (ot saita) <) Kaikki punaisella
tahdelld merkityt
kohdat pitaa
tayttaa, jotta
[omarkonis (€] korvaustiedot voi

Valitse ensin ajon alkamis- ja paattymispaiva

Valitse ajon syy - ta lle n ta a .

Asiakkaan kuljetus

" Alkaa "Loppuu

" Kilometrien maira (km)

Reitti Matkan tarkoitus

Haluan asettaa dimensiot itse
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3. Muista tallentaa merkinta ,jolloin hoitojaksolle muodostuu
”Lisdkorvaukset”-ruutu:

e
Lisdkorvaukset
Nimi Selite Maara a-hinta Summa
Matkakustannusten
Kotoa sijaisperheen kotiin lomittamaan 04.07.2025 - 04.07.2025 @ 35,00 km 0,59 € 20,65 € / Muokkaa
korvaus: Kilometrikorvaus
F|:| Kopioi

Matkakorvauksen hakeminen matkalippujen perusteella
Jos haet matkakustannusta matkalippujen perusteella, tulee kustannuksista
liittaa mukaan tositteet.

1. Riippuen, missd muodossa maksutosite on, se tulee tallentaa
sahkoisesti, skannata tai ottaa kuva tositteesta/kuitista Oiman
dokumentintallennustoimintoa varten.

2. Hoitojaksolla klikkaa painiketta ”Lisaa dokumentti”

3. Naytolle aukeaa ikkuna ”Lisda dokumentteja jaksolle”. Tayta pyydetyt
tiedot selkeasti, jotta kulun asiatarkastus ei viivasty epaselvyyksien
vuoksi.

Valitse kategoriaksi ”Matkakulut”
Anna dokumentille selkea nimi, esimerkiksi ”Matkalippu 4.7.25”
Lisaa tarvittaessa kuvaus, jossa annat lisatietoja.

4. Lisaa dokumentti tiedostonlisaystyokalun avulla. Muista tallentaa

dokumentti.
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Lis33 dokumentteja jaksolle X

Kategoria (2) Matkakulut v
Dokumentin nimi Matkalippu
10 /100
Viimeinen voimassaolopaiva @ 16.07.2035 a
Kuvaus Bussiliput sijaisperheeseen ja takaisin|
39 /200

........................................................................

1
1
1
i
1
[ Pudota tiedosto t3han tai klikkaa valitaksesi tiedosto. Maksimi tiedostokoko SMt
I
I
I
I
I
I

........................................................................

5. Lisattyasi dokumentin kirjaa kustannus hoitojaksolle:

a. Klikkaa hoitojaksolla ”Hoitojakson lisatoiminnot”-painiketta.

b. Valitse valikosta "Matkakustannusten korvaus: Euroina”

c. Tayta punaisella tahdella merkityt kohdat. Tallenna.

d. Kun kulun tallennus on onnistunut, ilmestyy hoitojaksolle
”Lisakorvaukset”-ruutu.

.
Lisdkorvaukset
Nimi Selite Maara a-hinta Summa
Matkakustannusten  Bussilippu kotoa sijaisperheen kotiin lomittamaan 04.07.2025 -

1,00 kpl 12,80 € 12,80 € /' Muokkaa
korvaus 04.07.2025 (3)

I3 xopioi

Lisdnnyt Pynndnen Kati, 16.07.2025

Luotsin sihteerit asiatarkastavat kaikki erikseen korvattavat kulut ja
lomittajaan voidaan olla yhteydessa. Epaselvat kuitit tai kuluhakemukset
voivat viivastyttaa tai jopa estaa korvausten maksun.
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Yhteystiedot ja Oima-tuki

Kirjautuminen Oimaan: Kirjaudu sisaan | Oima
Oiman tukisivusto: Perhe-tai omaishoitajat : Omais- ja
perhehoidon tuki

Luotsin sahkoposti: luotsi@pirha.fi

Luotsin materiaalipankki lomittajille ja perhehoitajille:
Luotsin materiaalipankki - Luotsaamme sinut
sijaisperheeksi - pirha.fi
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https://minun.oima.fi/login
https://ophtuki.oima.fi/support/solutions/101000203724
https://ophtuki.oima.fi/support/solutions/101000203724
mailto:luotsi@pirha.fi
https://www.pirha.fi/web/sijaisperheeksi/luotsin-materiaalipankki
https://www.pirha.fi/web/sijaisperheeksi/luotsin-materiaalipankki
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