1. Yksittdisten paivien merkinta

a. Klikkaa avoimella hoitojaksolla paivamaaraa, jolloin hoidit lasta ja valitse Hoitopdivdn tiedot -valikosta
"Hoitopdivd.
Muista klikata Tallenna ja sulje tai Tallenna ja seuraava.

Hoitopaivan tiedot i

1 paiva valittuna

€ Edellinen péiva 05.05.2023 Seuraava paiva =

X Tyhjenni kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

Koulutuspaiva
Irtisanomisaika
Peruuntunut hoitopaiva

Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje Tallenna ja seuraava

b. Onnistuneesti tallennetusta merkinnasta jaa kalenteriin huomio — jos kalenteripaiva on tyhja, niin tallennus ei
onnistunut.



Yht. 0:00

T

c. Jos olet tehnyt virheellisen merkinnan, jonka haluat poistaa, klikkaa hoitopéivaan ja paina ” Tyhjennd
kirjaukset” ja muista jalleen tallentaa kyseinen paiva.

Kilometrikorvausten merkitseminen ja hakeminen

1. Lomittajien tulee merkiti ja hakea kilometrikorvaukset Oimassa. Alkaa siis lahettdkod naitd lomakkeella tai jattako
pelkkdd kommenttia Oimaan, koska korvausta ei muodostu palkkion maksuun.

2. Kilometrit merkitaan avoimella hoitojaksolla klikkaamalla Hoitojakson lisétoiminnot -painiketta.

Hoitojakson lisdtoiminnot
, Mucks

Sunnunta

3. Naytolle avautuu Uuden lisdkorvauksen tiedot -valikko, josta tulee valita Matkakustannusten korvaus:
kilometrikorvaus.

4. Kaikki punaisella tahdelld merkityt kohdat pitda tayttaa, jotta korvaustiedot voi tallentaa (kuvassa korostettu
keltaisella).



Uuden lisikorvauksen tiedot

“Tyyppi
MatkakuStanmuesten koriueic KIom$tinkornaus «=

" Kilometrien maard [km) " Kilometrikorsaus (Eflom]
100 0.53

Valtse Sjon Syy
Asigkicaan kuligius -
" Kuvaus

Tapaamesean vient

Rizitt Matkan tarkoitus

Sastamaly - Tampene - SaStamals

Apon allkamis- ja paattymispaiva

TAlkaa “Loppuu

1.4.2023 1.4.2023

Haluan asetiaa gemeansiol :!3,4

5. Muista tallentaa merkinta — tdsta muodostuu hoitojaksolle Lisdkorvaukset -ruutu.

Lisakorvaukset

Nimi Selite Madra a-hinta Summa

Matkakustannusten korvaus: m
Tapaamiseen vienti 01.04.2023 - 01.04.2023 @ 100,00 km 053€ 5300€

Kilometrikorvaus y‘ Muokkaa

Lisannyt Patrikainen Marleena, 18.04.2023

ﬂ Valitse arkipaivat B Valitse kaikki X Tyhjenna valinnat Monisydttd ,' Muokkaa paivid

Jos lomittajalla on esimerkiksi junalippuja tai muita matkakustannuksia, jotka korvataan euroina, tulee naista kustannuksista
aina lahettda Luotsiin maksutositteet. Toistaiseksi kuitit lahetetdén postitse Luotsiin erikseen korvattavien kustannusten
lomakkeen kanssa.

Vahvista hoitojakso tehtyjen merkintdjen jalkeen.



