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1. Tallennalomake aina ensin omalle koneelle. Saadaksesi lomakkeen makrot toimimaan:
2. Avaa lomake ja paina painiketta "Ota sisaltd kayttéon”
I SUQJAUSVAROITUS Makrot on poistettu kaytosta. Ota sisalto kayttoon
3. Valitse vastausvaihtoehto "Ei” kun nayttdon tulee suojausvaroitus, jossa on kysymys "Haluatko
tehda tasta tiedostosta luotetun”
|
Suojausvaroitus ? X
@ Haluatko tehda tistd tiedostosta luotetun?
Tama tiedosto on verkkosijainnissa. Muut k3yttdjat, joilla on verkkosijainnin
kayttdoikeus, voivat ehkd tehda luvatta muutoksia tiedostoon.
Miks on vaarana?
[] &5 kysy uudelleen verkkotiedostoista Kylla
4. Téayta tiedot ensimmaisella rivilla, mita vuotta tai vuosia suunnitelma koskee, esimerkiksi 2021-
2022, lisda rahoituksellesi annettu hankenumero ja valitse onko kyseessa tata rahoitusta koskeva
ensimmainen tarkennettu kayttdsuunnitelma vai aiemman kayttésuunnitelman muutos
Rahoituksen kayttosuunnitelma @ Tarkennettu kayttosuunnitelma
Kayttovuosi: Hankenumero: © Kayttosuunnitelman muutos
5. Kirjoita valkoiseen kenttdan se tutkimuksen nimi, jota tutkimuksestasi olet kayttanyt jo rahoitusha-
kemuksessa, jos nimi on ollut kovin pitka, riittd&, etté kirjoitat nimen alkuosan ja kolme pistetta
peraan
1. Tutkimuksen lyhyt nimi
6. Kirjoita valkoiseen Hakija -kenttaan taman rahoituksen saajan nimi, myds siina tapauksessa, etta
et ole itse rahoituksen saaja, vaan olet saanut valtakirjan taman rahoituksen kayttboikeudesta
2. Hakija
Tarkedaa:

Palkan sivukulut ovat erisuuruiset PSHP:n ulkopuolelta hankkeelle palkattaville ja PSHP:ssa val-
miiksi palvelusuhteessa oleville, siksi lomakkeessa on omat kentat molemmille ja niissa auto-
maattiset laskurit sivukuluille.

Palkattavan kanssa on sovittava palkan suuruudesta etukateen yhteisymmarryksessa.
Palkattavalle on maksettava aina minimissaan voimassaolevan KVTES:n vahimmaispalkan mu-
kaista palkkaa, enemman saa maksaa, mutta palkka ei saa ylittdéd PSHP:sséa palvelusuhteesta
saatavaa palkkaa, esimerkiksi tutkijaladkarin kyseessa ollen hanelle voi maksaa saman suuruista
kuukausipalkkaa kuin hén saa sairaalatydstaan (nk. klinikkapalkkaa kaikkine lisineen).

Kertyneet kokemusliséat on kuitenkin aina maksettava myds hankkeelle palkattaville.

Kirjoita aina se kuukausipalkan maara kohtaan "Palkka (€/kk)”, jota todellisuudessa aiot kayttaa
ja jonka kirjoitat my6s Kayttésuunnitelman hyvaksymisen jalkeen TAYS Tutkimuspalvelujen tutki-
mussihteerille l[&hetettdvaan lomakkeeseen "limoitus henkilén palkkaamisesta tutkimushank-
keelle”. Kun palkka/kk on suurempi kuin kaytettavissa oleva rahoitus kirjoita kertoimeksi kohtaan
Kk (Ikm) luku viikkoina, esimerkiksi 0,23 on yksi viikko merkittyn& desimaalilukuna kuukausiksi,
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kaksi viikkoa on 0,46 kuukautta, kolme viikkoa on 0,69 kuukautta. Toimi samoin, kun palkkaus-
jakso ei ole taysien kuukausien mittainen, esimerkiksi, jos palkkausjakso on kaksi kuukautta ja
kaksi viikkoa/ kaksi ja puoli kuukautta, merkitse "Palkka (€/kk)" kohtaan 2,46 (tai pydristettyna
2,5). Apuna voit kayttda laskuria: https://www.convertworld.com/fi/aika/minuuttia. htmi

Jos hankkeelle halutaan palkata henkild, joka ei ole suunnitellun palkkausjakson alkaessa jo val-
miiksi PSHP:n palveluksessa, tayta kohta "PSHP:n ulkopuolelta hankkeelle palkattavat’. Tayta
erikseen tiedot palkattavista tutkijoista, muodossa sukunimi, etunimi; nimike voi olla palkattavan
tutkinto, oppiarvo tai virkanimike, kirjoita vain yksi nimike; tehtava tarkoittaa tehtavaa tutkimusryh-
massa talla palkkausjaksolla, esimerkiksi paatutkija, tutkija. Useampia henkil6ita saa lisattya uu-
sille riveille "Lisaa rivi” -painikkeesta. Kirjaa palkattava apuhenkiléstd omaan kenttd&nsa, apuhen-
kilostba ovat tutkimushoitajat, datan tallentajat, tilastotieteilijat.

3. Palkat

PSHP:n ulkopuolelta hankkeelle palkattavat

Tutkijat

Vastaavasti palkatessa henkil6a, joka on jo suunnitellun palkkausjakson alkaessa valmiiksi palve-
lusuhteessa PSHP:ss4, kirjataan palkattavien tiedot kohtaan "PSHP:ssé valmiiksi palvelusuh-
teessa olevat hankkeelle palkattavat”.

PSHP:ssé valmiiksi palvelusuhteessa olevat hankkeelle palkattavat

Tutkijat
N N ¥ “Palkka ~ Henkilosto-

Nimi Nimike Tehtévi Kk (Ikm) (€/kk)  sivukulut 23,66 % Yhteensi (€)
| | | | | 0,00 0,00

Lisaa rivi | Yhteensa € 0,00

Apuhenkildsto

Taytd muut tarvittavat kentét, lomakkeen punaisia merkkeja klikkaamalla n&et tarkempia ohjeita,
esimerkiksi laitehankintoihin liittyen. Hinnat lasketaan ilman arvonliséveroa (alv 0 %).

4. Kulutustarvikkeet

Lisaa rivi 0,00

5. Laitehankinnat

Lisaa rivi 0,00

6. Palvelut

Kirjoita hankkeelta laskutettavat tutkimuksesi tarvitsemat sisdiset ja ulkoiset palvelut. Sisaisia pal-
veluja esimerkiksi PSHP:sséa ovat Fimlabin laboratoriopalvelut ja sairaala-apteekin palvelut. Ulkoisiin palve-
luihin merkitddn muun muassa Findatan palvelukulut ja PSHP:ss& esimerkiksi kielentarkastuspalvelut.
Muut -kohtaan voidaan kirjata esimerkiksi julkaisukuluja, tutkimukseen liittyvat matkakulut ja postituskuluja.
Lisatietoja -kohtaan kirjataan esimerkiksi tieto palkattavan osa-aikaisesta tydsuhteesta, perustelut laitehan-
kinnalle ja muut tarpeelliset selvitykset.

Kayttdsuunnitelma tehdaan koko myodnnetylle rahoitussummalle ja kayttésuunnitelman muutos
koko jaljella olevalle rahoitussummalle. Taytetty kayttosuunnitelma tulostetaan, sen allekirjoittaa
rahoituksen saanut henkil tai henkild, jolla on valtakirja rahoituksen kayttdoikeudesta. Allekirjoi-
tettu versio skannataan pdf-muotoon (rivien pitd& nékya kokonaisina) ja lahetetdaan sahkopostin
litteen& toimikuntasihteerille. Skannausmahdollisuuden puuttuessa kayttosuunnitelman voi jattaa allekir-
joittamatta ja muuttaa pdf-muotoon ja lahettéda rahoituksen saajan/valtakirjan saaneen omasta sahkdpos-
tista. Hyvaksynnasta ilmoitetaan sahkopostilla. Kayttésuunnitelma on virallinen hankedokumentti
ja tarkea rahoituksen kaytdn seurannan kannalta.
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