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Tutkimuspalvelut

Ohje vieraanvaraisuuteen liittyvasta laskutuksesta julkisessa rahoituksessa

Tama ohje koskee julkista rahoitusta kuten Suomen Akatemia, EU, Business Finland, NIH ja

saatiorahoitus.
VTR- ja Tukisdation osalta on oma ohjeensa.

Edustuskulut, kuten tutkimusryhman kokousillalliset tai sidosryhmatapaamiset, voivat olla

hyvaksyttavia hankkeen kuluna, kun ne tayttavat seuraavat ehdot:

e kulujen tulee liittya hankkeen/ projektin toimintaan ja olla perusteltavissa hankkeen
tavoitteiden ndkokulmasta
e tapaamiseen osallistuu oman organisaation tutkimusryhman ulkopuolisia henkil6ita

e kohtuullisuusperiaate on keskeinen: tarjoilukulujen tulee olla maltillisia ja tavanomaisia.

Kulujen tulee olla tutkimushankkeen/-projektin kannalta tarpeellisia ja perusteltuja. Niiden tulee

olla rahoituskauden aikana toteutuneita.

Lasku tehdaan siina suorituspaikassa, joka hallinnoi hankkeen rahoitusta.
Kuluja laskutettaessa tarvitaan kuitti.

Vieraanvaraisuuden osalta korvataan seuraavat kustannukset:

- tutkimuskokouksesta syntyvat kohtuulliset ruokailukustannukset
- mikali alkoholia tarjotaan on noudatettava ns. kahden kaadon periaatetta (tama tarkoittaa

esimerkiksi 2 lasia viinid tai 2 annosta olutta tai siideria).
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Laskutusta tehdessa johtavan tutkijan tulee tarkistaa, etta:

e Laskussa kaytetaan hankkeen/projektin oikeaa projektinumeroa ja kustannuspaikkaa
e Laskuun liitetddn mukaan tarvittavat tositteet (kuitissa tulee nékya erittely tarjoilusta ja
mahdollisista alkoholijuomista)

e Kokouksien osalta kululaskuun on liitetty esityslista ja osallistujaluettelo

Huomioitavaa on, etta edustuskulut eivat saa olla sdanndllisia tai yleisia henkilostéetuja.



