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Ensimmainen Kkirjautuminen jarjestelmaan

« PSOP-jarjestelmaan kirjaudutaan osoitteessa https://parastapalvelua.fi, kohdasta Tunnistaudu tai kirjaudu
Palveluntuottajana -> Hallinnoi palveluhakemuksia

Tunnistaudu tai kirjaudu - B

Henkllbasiakkaana

* Hallinnoi palvelutuottajahakemuksia
« Hae avustusta palvelunjirjestajin avustuspalvelussa

« Ensimmainen kirjautuminen jarjestelméan tapahtuu aina Suomi.fi —tunnistuksen ja Valtuuksien avulla.
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https://parastapalvelua.fi/

 Valitse tunnistustapa; mobiilivarmenne tai pankkitunnus.

Valitse tunnistustapa

B 0

Suomi.fi-lompakko Tunnuslukulaite Varmennekortti

@ OP Handelsbanken Aktla

Osuuspankki Handelsbanken Aktia

M

Mobiilivarmenne

-

POP Pankki
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» Tarkista tiedot ja hyvaksy tietojen valitys Jatkamalla palveluun.

Olet tunnistautumassa palveluun

Parasta palvelua

Tunnistautumisen yhteydessd sinusta valitetdan seuraavat tiedot:

Henkildtunnus: 170451-938)
Sukunimi: Testikivi
Etunimet: Teija

Jatka palveluun Keskeyta siirtyminen
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 Valitse yritys, jonka puolesta asioit ja Vahvista ja jatka asiointipalveluun.

Asioi yrityksen puolesta

Valitse yritys, yhdistys tai muu yhteiso, jonka puolesta haluat asioida

Rajaa nimelld tai tunnisteella

L ¥ ot T | Jp—
Kirjoita hakusana Q

2 yritysta, 1 valittu

MNimi Tunniste
(®) Meenalaija Testifirma QY 7118479-1
() robot_urcsd 4000088-1

Valitut yritykset, yhdistykset tai muut yhteisét

Meenalaija Testifirma OY

Valitse ja siirry asiointipalveluun Keskeytd
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« Tayta yrityksen perus- ja maksutiedot ensimmaisella kirjautumiskerralla. Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

Tallenna.
Yhteenveto Yrityksen tiedot Sopimukset Toimipaikat Tyontekijat
e
Yrityksen tiedot
Perustiedot Yhteyshenkilo Yrityksen yhteystiedot
Yrityksen nimi * Yhteyshenkilon nimi * Katuosoite *
Y-t
Puhelinnumero * Postinumero * Postitoimipalkka *
Sdhkopostiosoite * Puhelinnumero *

Sahkopostiosoite *

Yritykselle ei I16ytynyt perustietoja. Taytd yrityksen perustiedot ennen

jatkamista.
www -sivut
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Maksutiedot

Viitenumeron alku *

Maksatuksen yhteyshenkilo * Laskutusosoite * 1

u ror un or a
Puhelinnumero * Postinumero * Postitoimipaikka * BIC-koodi *
Sdahkopostiosoite * IBAN-tilinumero *

aal maksulapahtuman tiedo! tahan osoitlee

» Kun yrityksen perustiedot ja maksutiedot on taytetty, aktivoituu sivun oikeaan alakulmaan Tallenna —painike. Tallenna

tiedot.
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Hakemuksen tayttaminen

« Palveluntuottajalla on oltava perusrekisterista 16ytyva nimenkirjoitusoikeudellinen (NIMKO-paakayttgja) tai Valtuudet —
palvelussa myonnetty puolesta-asiointivaltuus.

* NIMKO-péaakayttaja pystyy lahettamaan hakemuksen palvelunjarjestajalle (hyvinvointialueelle).

» Lisaa tietoa I6ytyy PSOPIn ohjesivulta vaituuksien mysntaminen henkilélle tai Valtuuksien myéntaminen yritykselle
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https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/418545667/Haluan+my+nt+henkil+lle+oikeuden+asioida+yrityksen+puolesta
https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/410910764/Haluan+my+nt+toiselle+yritykselle+oikeuden+asioida+yritykseni+puolesta

« Kun yrityksen perus- ja maksutiedot on syo0tetty jarjestelmaan, palveluhakemusta paasee tayttamaan kohdasta

Yhteenveto -> Hakeudu palveluun

m Yrityksen tiedot Sopimukset Toimipaikat Tydntekijat

Yhteenveto
. . . Naytettavat ilmoitukset
| Toiminnot | lImoitukset Kaikki 0

El Hae avustusta IImoituksia per sivu: 2 Sivu: 1 /1

| Sopimukset

Nayta kaikki sopimukset
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Palvelusetelipalveluun hakeutuminen

« Valitse palvelunjarjestgja ja valitse palvelu, johon yritys hakeutuu palvelusetelituottajaksi.
« Tutustu saantokirjaan ja ohjeita hakeutumiseen.

» "Olen lukenut ohjeet/saantokirjat” vaatii vakasen, taman jalkeen Aloita painike aktivoituu.

. Ennen kuin aloitat, tutustu seuraaviin dokumentteihin
Hakeutuminen palveluun

Sésmtﬁkirjgz
Palvelunjirjestdja* - Ohjeita hakeutumiseen [/}

[C] Olen lukenut oheiset ohjeet / sdantokirjat

Palvelu® v

Aloita
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Ostopalveluun hakeutuminen

» Ostopalveluun hakeutumisessa jarjestelmaan on lisatty palveluntuottajan y-tunnus palveluun ja nakyy Yhteenveto —
sivulla Keskeneraisissa hakemuksissa. Samalla tavalla nakyy palvelusetelipalveluun aloitettu hakeutuminen, mutta
hakemusta ei ole viela lahetetty hyvaksyttavaksi. Keskeneraisiin hakemukset nakyy myods Sopimukset —sivulla.

Yhteenveto

SN

Yhteenveto

| Toiminnot

51 Hakeudu palveluun

E] Hae avustusta

| sopimukset

n Hyvaksytty aatii
lisatietoja

Nayta kaikki sopimukset

¥rityksen tiedot

I lImoitukset

N, Ikdihmisten ymparivuorokautinen palveluasuminen

Keskenerdinen

N, Peruukkipalvelu

Hyvaksytty

o0 O
coo00000000®
Sopimukset <'°"‘.... Toimipaikat Tyontekijat

MNaytettavat ilmoitukset
Kaikki 6 h
24.7.2023 12.56
15.6.2023 13.55
Ilmoituksia per sivu: 2 Sivu: 1/ 4 >
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Yhteenveto Yrityksen tiedot Sopimukset Toimipaikat Tyontekijat

Sopimukset Hakeudu palveluun

Palvelunjarjestaja Tila
Kaikki (4) - Keskeneriinen (4) -

Nollaa suodattimet

Tulokset: 4 kpl

Keskeneraiset hakemukset: 4 kpl

Henkiltkohtainen apu (vammaispalvelulaki) ::;I;?ns:liltz

Tila: Keskenerdinen
Palvelunjdrjestdja: Pirkanmaan hyvinvointialue
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Lisda vahintaan yksi toimipaikka.

Mikali yrityksella ei ole erillista toimipaikkaa, kirjaa toimipaikan tietoihin samat tiedot kuin yrityksen perustietoihin on
Kirjattu.

Mikali yrityksella on useita toimipaikkoja, lisatdan jokainen toimipaikka erikseen Lis&aa toimipaikka —painikkeen kautta.

/ Toimipaikat 2 'LJ"t 3 Liitteet

‘ Lisdd toimipaikka ’
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« Taytéa toimipaikan tiedot. Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

Perustiedot (asiakkaan yhteydenottoa varten)

Toimipaikan nimi* Osoite* Postinumero* Postitoimipaikka*

Sydtad toimipaikan nimi

Asiakkaalle naytettava puhelinnumero* Asiakkaalle ndytettdva sahkoposti* WWW -sivut

Yhteyshenkilo (palvelunjérjestéjan yhteydenottoa varten)

Yhteyshenkilon nimi* Puhelinnumero* Palvelunjarjestéjalle naytettava sahkoposti*

Séahkoposti huomioilmoituksille*
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« Lisaa palvelukielet ja kuvausta toimipaikasta seka palvelusta. Nakyvéat kuntalaiselle palvelusetelipalvelu-vertailussa.

Palvelukielet

Etsi palvelukielia

valitut palvelukielet

Kuvaus toimipaikasta ja palvelusta

m Ruotsiksi Englanniksi

Lyhyt kuvaus suomeksi

Voit muokata kuvausta mydhemmin. Tdma kuvaus ndkyy vertailussa palveluntuottaja-listauksessa

Pitempi kuvaus suomeksi

Voit muokata kuvausta mydhemmin. Tdm3 kuvaus nakyy vertailussa palveluntuottajan sivulla .KKI



 Valitse laskutustiedot joko yritystasolta tai toimipaikkatasolta.

Laskutustiedot *

Haluan kéyttas laskutustietoina:
@ Yritystason laskutustietoja

) Toimipaikkakohtaisia laskutustietoja

L

« Kun kaikki tarvittavat tiedot on taytetty, aktivoituu sivun alaosassa Tallenna —painike.
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« Lisaa toimipaikalle hinnasto. Varmista, etta hinnasto sisaltyy hakemukseen.

5 T?rt.':_rjﬁ{.iljﬁ 3 Liitteet 4 Yhteenveto

Testitoimipaikka 2 Kkaa tietol s hi
Toimipaikka keskenerdinen Muokkaa tietoja D Sisdllytd hakemukseen

« Toimipaikan kohdalta Muokkaa tietoja padsee viela tdydentdmaan ja muokkaamaan toimipaikan tietoja.
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Lisda hinnat tuottamillesi palvelusisallgille seka hinnaston voimassaoloaika.

Hinnaston lisatietokenttaan kirjattu tieto nakyy parastapalvelua.fi julkisessa vertailussa. Hinnaston lisatieto —kenttaan
voidaan kirjata esim. kunnat joissa tuottaa palvelua tai jos palvelunjarjestajan pyytamia muita tietoja.

Tallenna —painike aktivoituu, kun tarvittavat tiedot on Kirjattu.

Hinnaston voimassaolo*

Hinnasto
- Alkamispaiva* m
(® Toistaiseksi
P ] ALV Yksikk Enim hint =
L €/h E t
Aikavalilla
A L €/h E
AL €/h B 2 2 ssas
& Hinnaston lisidtieto
7 Tahan voi kirjata lisatietoa, esim. kunnat joissa tuottaa palvelua
1 L / E !
L €/h E
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Lisaa tyontekijat vain siind tapauksessa, etta tydntekijoilla on erilaiset hinnastot palveluille tai saantokirjassa vaaditaan
tyontekijan ilmoittamisen. Kun tyontekija on lisatty, sisallytd se hakemukseen.

1 Tomipaikat , lyonteKiat 3 Litteet 4 Yhteenveto

HUOM! Lisaa tyontekija vain, jos tydntekijalle halutaan kohdistaa hinnasto tai palvelun s&antdkirja vaatii tydntekijan ilmoittamisen.

Mikali hinnasto tehd&aan tyontekijakohtaisesti, toimipaikkakohtaista hinnastoa ei tarvita (toimipaikka pitaa kuitenkin
perustaa).

Lisatty tyontekija liitetdan toimipaikkaan.
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» Lisaa jarjestelmaan pakolliset yritys- ja toimipaikkatasoiset liitteet omiin kohtiin. Hakemuksessa nakyy vain kyseisessa
palvelussa vaaditut liitteet. Kayta "Muu liite” —kohtaa vain palvelunjarjestajan ohjeistuksella.

e Liite tulee olla PDF-muodossa.

1 Toimipaikat 2 Tyont?k_ﬂ]aT

Yrityskohtaiset liitteet

Verovelkatodistus tai todistus verojen maksamisesta

WVastuuvakuutustodistus

Testitoimipaikka 2

Wastuuhenkilon tai muun henkildn tutkintotodistus

AVI:n tai Valviran todistus yksityisten terveyspalveluiden antajien rekisteriin merkitsemisesta

4 Yhteenveto

ISTEKKI



« Tarkista Yhteenveto —kohdassa, etta yrityksen kaikki tarvittavat yritystiedot, toimipaikkatiedot, hinnastot ja liitteet on
lisatty hakemukseen. Voit palata hakemukseen kohdasta Takaisin.

e Kun hakemus on valmis, laheta hakemus.

1 Toimipaikat 2 Tg’f?lr_‘:‘?*j'_jé‘ 3 Liitteet # Yhteenveto

Toimipaikat

Testitoimipaikka 2 v ‘

Kaikkia vaadittuja liitteitd i ole lisatty

Gsin Lihet3d hakemus
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« Lahettamisen jalkeen tulee vahvistus, etta yritys on hakeutunut palveluun.

Tarkastusta odottavat hakemukset
Olet nyt hakeutunut palveluun

Neuvonta- ja terapiapalvelut, Pirkanmaan hyvinvointialue

\/ Neuvonta- ja terapiapalvelut
Kun hakemukses on kasitelty, saat imoituksen antamaagl sahkopostiosoitieasesn
Tila:
Palvelunjarjestdja: Pirkanmaan hyvinvointialue

» Uuden hakemuksen yritys pystyy tayttamaan palaamalla aloitusnakymaan. Keskeneraiset, hyvaksymispaatosta
odottavat tai palautetut vaatii lisatietoja —tilassa olevat hakemukset nakyvat myos aloitusnakymaéassa.
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Hakemuksen taytto nykyisille palveluntuottajille

« Kun olet valinnut yrityksen jonka puolesta asioit, avautuu Yhteenveto —sivu.

Yhteenveto Yrityksen tiedot Sopimukset Toimipaikat Tyéntekijat HakeUdu palveluun —_
1 1 8 Nytettivat limoliukset painikkeeSta pyStyy
| Toiminnot | limoitukset Kaikki 21 > hakeutumaan

B aw avuerosia ?k palvelusetelipalveluihin.
yvaksytty

nakyy eri tilassa olevat

sopimukset kaikille
palvelunjarjestajille.

N\ Kotisiivous palveluseteli

Odottaa tarkastusta

| Sopimukset

S 1

Keskeneradinen Odottaa hyvaksyntda Odottaa tarkastusta

1 5 2 1 Iimoituksia per sivu: 2 Sivu: 1/ 11 >

Hyviksytty Vaatii lisdtietoja Poistettu
palvelunjarjestajan
paatokselia

Naytd kaikki sopimukset
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« Sopimukset —véalilehdelta I6ytyy eri tiloissa olevat sopimukset. Hakea voi esim. palvelunjarjestdjittain. Tarkastele
hakemusta paésee jatkamaan Lisétietoja vaativaa tai Keskeneraista hakemusta. Hyvaksyttyyn hakemukseen paasee
Tarkastele sopimusta —painikkeesta ja pystyy esim. lisddmaan uuden toimipaikan tai tekemaan uuden hinnaston

olemassa olevaan sopimukseen. m
Yhteenveto ¥rityksen tiedot Sopimukset Toimipaikat

N

Sopimukset

Fakeslznanges1ajs Tila
Kalkki {27) - fkaikm 27 -

Hywaksytty (15)

Kaikki (27)
Tulokset: 27 kpl

Keskeneridinen (5}
Lisatietoja vaativat haker

Waatii lisiitietoja (2)

HenkilSkabtainer apu
Iz Waatii lisatenoja
Palrelunjdnestdji: Inkao

Hyvaksytyt hakemukset: 3 kpl

1.6.2023 Lastensuojelun sijaishuolto

Tila: Hyvaksytty
Palvelunjarjestaja: Pirkanmaan hyvinvointialue

Tyantekijat

Hakeudu palveluun

Naollaa suosdattimen

Tarkastele

hakemusta

Tarkastele
sopimusta
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PSOP-jarjestelman kaytto hakeutumisen jalkeen

 Kirjautuessa valitse
» Tarkastele asiakastietoja
* Kirjaa tapahtumia

« Seuraa palvelun toteutumista [

s Tarkastele asiakastietoja
s Kirjaa tapahtumia
s Seuraa palvelun toteutumista

« Kayttgjahallinta

« Lisaa kayttajatunnuksia asiakastietojen hallintaan ja
kirjausten tekoon kohdasta Kayttajat v

 Lisatietoja kayttajahallinnasta Kayttajatunnusten
hallinnointi - PSOP-Kayttéohjeet m

L]
Kirjautumiseen voit kayttdd joko Suomi.fi Tunnistusta tai sahkopostikirjautumista.
[ ]

« PSOP-jarjestelman ohjeita asiointiin Ohjeet
palveluntuottajalle - PSOP-Kayttoohjeet
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https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/241926606/K+ytt+j+tunnusten+hallinnointi
https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/241926606/K+ytt+j+tunnusten+hallinnointi
https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/241532956/Ohjeet+palveluntuottajalle
https://parastapalvelua.atlassian.net/wiki/spaces/OH/pages/241532956/Ohjeet+palveluntuottajalle

Yhteystiedot

* PSOP-jarjestelman tekninen tuki
psop@istekki.fi

tai Istekin palvelupiste

Pirkanmaan hyvinvointialue puh. 03 311 711 44
Pohjois-Savon hyvinvointialue puh. 017 173 900
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mailto:psop@istekki.fi

	Dia 1: PSOP  Palveluseteli- ja ostopalvelujärjestelmä  Ohje tuottajaksi hakeutumiseen
	Dia 2: Sisältö
	Dia 3: Ensimmäinen kirjautuminen järjestelmään
	Dia 4
	Dia 5
	Dia 6
	Dia 7
	Dia 8
	Dia 9: Hakemuksen täyttäminen
	Dia 10
	Dia 11: Palvelusetelipalveluun hakeutuminen
	Dia 12: Ostopalveluun hakeutuminen
	Dia 13
	Dia 14
	Dia 15
	Dia 16
	Dia 17
	Dia 18
	Dia 19
	Dia 20
	Dia 21
	Dia 22
	Dia 23
	Dia 24: Hakemuksen täyttö nykyisille palveluntuottajille
	Dia 25
	Dia 26: PSOP-järjestelmän käyttö hakeutumisen jälkeen 
	Dia 27: Yhteystiedot

